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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Computer मम एक सस जजदज file 

कक एक सररकस  Filename and 

Extension यह एक हर जगहजह पस 

नहर हकतस हह।

सहर गलत A1

_________ इस पर computer 

कक छकटर छकटर पजटरसस लगस हयस 

हकतस हह।

Microprocess

or

RAM ROM Motherboard D2

COMPUTERS मम CU कज 

मतलब __________ हह।

Common 

Unit

Cost Unit Camera Unit Control Unit D3

Digital  computers सस data 

यह _________ signals मम 

interpret हकतज हह।

0 & 1 2 & 3 100 & 200 10 & 20 A4

पतयसक Microcomputer, Hard 

disk यह operating system 

and application software's 

सटकअर करनस हसतत उपयकग आतस हह।

सहर गलत A5

Mail Merge ऑपपन 

....................... मसनन मस उपलबब 

हह।

Review View Reference Mailing D6

document मम बदलजव करनस कस  

ललए__________ कहतस हह|

Editing Changing Altering None A7

Microsoft word template 

files कक_______ extension 

रहतज हह|

.docx .dotx .doc .tdoc B8

MS Word 2019 मस ______कज 

इसतमजल position of matter 

तहय करनस कस  ललए ककयज जजतज हह।

style Alignment Indent उपरकक नहह B9

Ms word  यस_____________ 

Software हह|

System Main Secondary Application D10

Worksheet मस Row और 

Column लजस जगह पर छसदरत 

हकतज हह और चचककन बनतज हह उस 

चचककन कक __________.. कहतस 

हह।

Cell Column Border Row A11

Worksheet मस हर एक ससल कक 

Address assign ककयज हकतज 

हह।

सहर गलत A12

Worksheet मस  ______ 

option कस  उपयकग सस  data कक 

specific condition पर row 

based दसखज जजतज हह।

Forms Sort Labels Filter D13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

conditional formatting set 

करनस कस  ललए वहc ell  select 

करनज आवशयक हकतज हह|

सहर गलत A14

Worksheet मस सबसस लजसट 

Column XIVV हकतज हह।

सहर गलत B15

Ms-Word मधयस हम 

Presentation तहयजर नहर कर 

सकतस।

सहर गलत A16

PowerPoint  मम,  text 

underline करनस कस  ललए  

________option इसतसमजल 

करतस हह|

slideshow-se

tting

Slideshow-se

tup

home - Font Home tab- 

style menu

C17

PowerPoint  मम, Underline 

effect कस  ललए ________ 

option कज इसतसमजल ककयज  

जजतज हह|

Font 

command 

from home 

tab

Home tab 

-alignment

home tab- 

styles

उपरकक नहह A18

PowerPoint  मम,   आप खतद कज 

recorded voice insert कर 

सकतस हह |

सहर गलत A19

PowerPoint  मम,  ________  

option कज इसतसमजल करकस  

slides  add  कर सकतस हह|

Insert slide Add slide New slide NO C20

Reply button पर लकलक करकस  

आयज हआ email दतसररकक भसजज 

जज सकतज हह?

कर सकतस हह नहर कर सकतस कभर कभर कर 

सकतस हह

उपरकक ककई नहर B21

Compose button पर लकलक 

करकस  आयज हए email कक उतर 

भसजज जज सकतज हह?

कर सकतस हह नहर कर सकतस कभर कभर कर 

सकतस हह

उपरकक ककई नहर B22

Delete button पर लकलक करकस  

आयज हए email कक उतर भसजज 

जज सकतज हह?

कर सकतस हह नहर कर सकतस कभर कभर कर 

सकतस हह

उपरकक ककई नहर B23

Forward button पर लकलक 

करकस  आयज हए email कक उतर 

भसजज जज सकतज हह?

कर सकतस हह नहर कर सकतस कभर कभर कर 

सकतस हह

उपरकक ककई नहर B24

Reply button पर लकलक करकस  

आयज हए email कक उतर भसजज 

जज सकतज हह?

कर सकतस हह नहर कर सकतस कभर कभर कर 

सकतस हह

उपरकक ककई नहर A25


